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STAJ DOSYASI

Stajin Yapildig: Isyerinin Ad1 ve Kisa Adresi

Ogrencinin;

Okul No

Ad1 Soyadi

Bolimi

Programi




T.C.
BOLU ABANT IiZZET BAYSAL UNIVERSITESI
MESLEKI ve TEKNiK EGITiM BOLGESI iCINDEKi MESLEK YUKSEKOKULU
OGRENCILERININ iSYERLERINDEKI EGIiTiM, UYGULAMA ve STAJLARINA
ILISKIN ESAS ve USULLER HAKKINDA YONERGESININ STAJ YAPILACAK YERLERI
ILGILENDIREN MADDELERI

MADDE 9. Stajlar her bolim/programin kendi programlarinin 6zelliklerine ve gereksinmelerine
uygun olarak Kamu ve Ozel isyerlerinde yapilir. Gerekli oldugu takdirde, staj calismalar1 Meslek
Yiiksekokulu Staj ve Egitim Uygulama Kurulunca kontenjan ayrilan Ozel veya Kamu
kuruluslarinda yapilabilecegi gibi, iiniversitenin laboratuvarlarinda, uygulama merkezlerinde
yapilabilir. Meslek Yiiksekokulu Staj ve Egitim Uygulama Kurulunca uygun goriiliip
onaylanmayan bir isyerinde yapilacak calisma, staj caligmasi olarak kabul edilmez ve
degerlendirilmez.

MADDE 12- Ogrenimleri devam eden 6grencilerin stajlarin1 yariyill ve yaz tatiline rastlayan
aylarda yapmasi esastir. Ancak isyeri kosullarinin uygun olmamasi durumunda bu siireler disinda
Ogretimi aksatmamak kosuluyla staj yapilabilir. Biitiin derslerini vermis ancak stajini heniiz
tamamlayamamis O6grenciler; basvurulari halinde; MYO yonetim kurulu karart ile okul sanayi
koordinatoriiniin hazirlayacagi bir takvime gore donem icerisinde de staj yapabilirler. Staj siiresi
programin niteligine gore 30 is giiniinden (240saat)’den az 60 is giiniinden (480 saat)’den ¢ok
olamaz.

MADDE 13. Ogrenciler stajlarin1 tamamladiktan sonra staj dosyas1 hazirlamak zorundadirlar. Staj
dosyas1 hazirlamak ile ilgili esaslar ilgili Yiiksekokul Staj ve Egitim Uygulama Kurulu tarafindan
belirlenir ve ilan edilir. Ogrenciler, isyeri yetkilisince imzalanmis ve miihiirlenmis olan staj
dosyalarint Meslek Yiiksekokulu Staj ve Egitim Uygulama Kurulunca farkli bir tarih belirtilmedigi
miiddetge stajin bitiminden itibaren en ge¢ 15 giin igerisinde program koordinatorliigiine tutanakla
teslim ederler. Siiresi i¢cinde staj dosyasini teslim etmeyen Ogrenci stajin1 yapmamis sayilir.
Delillendirilmis yasal bir mazeretle birlikte, staj bitimini takip eden ilk ders kayit donemi igerisinde
staj dosyalarini sunan Ogrencilerin durumu Yiksekokul Staj ve Egitim Uygulama Kurulunca
degerlendirilir.

MADDE 16. Stajyer dgrenciler, staj yaptiklar1 igyerlerinin ¢alisma, is kosullari ile disiplin ve is
emniyetine iligkin kurallarina uymak zorundadirlar. Aksine hareket eden, izinsiz ve mazeretsiz
olarak ti¢ giin iist iiste devamsizlik yapan ya da staj donemi boyunca staj siiresinin %10’u oraninda
devamsizlik yapan stajyer 6grencinin stajina son verilerek durum ilgili Meslek Yiiksekokuluna
bildirilir. Bu durumda stajyer 6grencinin herhangi bir yasal talep hakki dogmaz. Staj yapan 6grenci
staja devam durumunu, igyerinde devam cizelgesini staj yerinde giinli giiniine doldurtarak tespit
ettirir. ikiser niisha olarak doldurulan gizelgeler isyeri yetkilisince onaylanir. Asillar1 igveren
tarafindan, isveren raporu ile birlikte Yiiksekokul Midiirliigiine gonderilir. Gegerli mazeret ve
raporu olsa da {ist liste veya aralikli olarak 3 is giiniine kadar olan izinli ve raporlu devamsizliklar
ogrenciye tamamlattirilir. Izin alan veya raporlu olduklari bu giinler i¢in 6grenci, MYO’na faksla
veya elektronik posta yoluyla bildirmek zorundadir. Aksi halde, is yerine 6grenciyi denetlemeye
gelen denetci 6gretim elemant 6grenciyi bulamadiginda ya da bu durum saptandiginda 6grencinin
stajmin gegersiz sayilmasim teklif edebilir. Stajyer 6grenciler igin Abant Izzet Baysal Universitesi
ve Yiiksekogretim Kurumlar1 Ogrenci Disiplin Yonetmeligi hiikiimleri staj sirasinda da gecerlidir.
Stajyer Ogrencilerin kusurlarindan dolayr meydana gelen zararlardaki sorumluluklari, o isyeri
elemanlarinin sorumluluklariyla ayni seviyede degerlendirilir



T.C.
BOLU ABANT iZZET BAYSAL UNIVERSITESI

YENICAGA YASAR CELIK MESLEK YUKSEKOKULU

STAJ, OGRENCI, iISYERI BILGILERI VE RAPOR ONAYI

Ogretim Yih :
Staj Donemi :

Ogrencinin :

20....— 20....

Okul No

Adi Soyad:

Boliimii

Fotograf

Programi

Stnif — Sube

Staj Yapilan Kurumun

Adi

Actk Adresi

Telefon ve Fax Numarasi

sayfa ve eklerden olusan bu staj dosyasi, 6grenciniz tarafindan kurumumuzdaki ¢alisma siiresi
i¢inde hazirlanmustir.

iSYERI YETKIiLisi

..... /...[20....
Unvan, isim, imza

Miihil

* Fotografin iizeri Meslek Yiiksekokulu Sekreterince miihiirlenip, imzalanacaktir.

(EK-2)



SAFHA STAJ DEGERLENDIRME FORMU

(EK-3)

Dikkat : Bu sayfa Meslek Yiiksekokulunun ilgili boliimlerinin Staj Degerlendirme Komisyonlart tarafindan doldurulacaktir.

GORUSLER AGIRLIK PUANLAR

RAPOR % 30
ISVERENIN

% 30
RAPORU
ZIYARETCI
OGRETIM
ELEMANIN % 15
DEGERLENDIRME
RAPORU
MULAKAT % 25

SAPTANAN BASARINOTU :

Asgari Not: 70



BOLU ABANT IZZET BAYSAL UNIiVERSITESI

GizZLi

YENICAGA YASAR CELIK MESLEK YUKSEKOKULU
STAJ iISVEREN RAPOR

Staj veren igyeri tarafindan doldurulacaktir.

(Ek-4)

Ogrencinin Formu Diizenleyen Isletme/Kurum Adi
Adi Soyadi: Adr:
Staj Baglama-Bitis Tarihi: | ..... [...120.... - ...[...120.... Adresi:

Staj Amirinin Adi Soyadu:

Telefon Numarast:

Ogrencinin Calistig1 Boliim:

Faks Numaras:

Ogrencinin Yaptig1 Is:

Adresi:

Diizenleyenin ~ Mail

Staj  Sorumlusu  Ogretim
Eleman1 Adi-Soyadi

Egitici

Adi-Soyadi-Unvani:

Personelin

Sayn Isyeri Yetkilisi;

Isyerinizde staj ve endiistriye dayal1 dgretim programi kapsaminda siiresini tamamlayan 6grencinin bilgi,
beceri ve stajdan yararlanma derecesini ve iligkileri ile davramslarinin niteliklerini belirleyebilmek i¢in asagidaki
tabloyu 6zenle doldurmanizi rica ederiz. Katkilariniz igin tesekkiir ederiz.

Degerlendirme Tablosu

Degerlendirme*
R Cok Iyi Tyi Orta Zayif Olumsuz
Ozellikler (100-85) | (84-66) (65-41) (40-30) (29-0)
Ise Qlgi

Isin Tamimlanmas1

Alet Tecghizat Kullanma Yetenegi

Algilama Giicii

Sorumluluk Duygusu

Calisma Hiz1

Uygun ve Yeteri Kadar
Malzeme Kullanma Becerisi

Zamani Verimli Kullanma

Problem Cozebilme Yetenegi

Tletisim Kurma

Kurallara Uyma

Kendisini Gelistirme Istegi

Ekip Caligmasina Yatkinlig

Genel Degerlendirme

*Degerlendirme Kismum; Cok iyi (A), lyi (B), Orta (C), Zayif (D), Olumsuz (E) seklinde kodlayiniz.

ONAYLAYAN IS YERI YETKILISININ
Ad1 Soyada:
Unvam
Tarih | ... A /20.......
Kase/imza

NOT: Bu form agz1 miihiirlenmis kapali bir zarf icerisinde 6grenciye teslim edilir.




(EK-5)

OGRENCININ TRANSKRIPTI

(Ogrenci, Ogrenci isleri Daire Bagkanhgi’ndan aldig1 transkripti, staj dosyasma Ek-5 koduyla
ekleyecektir.)



(Ek-6)
OGRENCI STAJ CALISMA PROGRAMI

Staj ¢aligmasinin yapildigi isyerinde 6grencinin inceleme ve ¢aligma yaptigi bolimler.

6
7
8
9

o1 W N

10

Asagidaki gizelgeye, her boliimde kag hafta kalmasi gerekiyorsa planlayarak isaretleyiniz.

INCELEME VE CALISMA YAPILACAK BOLUMLER

Haftalar 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

1. Hafta

2. Hafta

3. Hafta

4. Hafta

5. Hafta

6. Hafta

Kurum ya da igyerinin agik adresi ve telefonu: Isveren veya Yetkilinin

Ad1 Soyadi, Gorevi ve Tmzasi

...... [ 20.....

Is yerine ulasim icin gerekli agiklamalar:

NOT : ki niisha olarak diizenlenecek olan bu galisma progranu, 6grenci ile 6grenciden sorumlu isyeri yetkilisi
tarafindan birlikte hazirlanir.




Ogrencinin Ad1 Soyad: :

-GizLi-

CALISMA YERINDE DEVAMI BILDIiREN CiZELGE

Staj Donemi :

(EK-7)

2

Tarih

Ogrencinin
Calistig1
Boliim

Yapilan Is

Isyerindeki
Yetkilinin
Imzasi
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(EK-8)
RAPOR DOSYASI HAZIRLANIRKEN
DIiKKAT EDILMESI GEREKEN HUSUSLAR

A- Raporu yazarken uyulacak standartlar:
1. Rapor, A4 formundaki kagitlara yazilacaktir.
2. Rapor, TSE teknik resim norm yazi kurallarina gore, tilkenmez kalem veya daktilo ile yazilacaktir.

3. Bagliklar sayfa ortalarina gelecek sekilde biiyiik harflerle, alt basliklar ise kiigiik harflerle yazilacak
ve altlan cizilecektir.

4. Resimler, TSE teknik resim ¢izim kurallarina uygun olarak ¢izilecektir.

B- Rapor desyasinda bulunacak bilgi ve belgeler:

1. Raporun basina, konu basliklarim ve bulundugu sayfa numaralarini gosterir "ICINDEKILER"
sayfasi konacaktir.

2. Rapora stajin yapildig1 kurulusun:
e Adi ve adresi,
¢ Organizasyon semasi,
o Calistirdigi mithendis, tekniker, teknisyen, ustabasi, Kalifiye, diiz is¢i, yonetici ve memur sayist,
o Asil iiretim ve ¢alisma konusu,
e Kisa tarihgesi,

yazili olarak konacaktir.

3. Giris: Raporun giris kisminda staj calismalarinin amaci ve konulart ana cizgiler halinde
aciklanacaktir.

4. Raporun Kendisi: Bu kisimda, 6grenciler, rapor dosyasi ile birlikte kendilerine verilen caligma
programlarini esas tutarak, bulundugu is yerinde inceledikleri ve yaptiklari her isi ayrintili olarak
yazacaklar, cizilen resimleri, tablolar1, formalar1 ve gesitli verileri de rapor i¢inde uygun yerlere
veya ekinde ve belirli bir sira i¢inde bulunduracaklardir.

5. Ozet Sonug: Ogrenci staj siiresi iginde edindigi bilgileri, kazandig1 becerileri dikkate alarak
yonetmeligin ve kendisine verilen ¢aligma raporunun bag tarafinda belirtilen amaglara ne dereceye
kadar ulagtigini, yapici onerilerini de katarak agik ve kesin ifadelerle 6zetleyecektir.

6. Tamamlanan rapor dosyasi, igyerinden ayrilmadan once isyerinin en yetkilisine gotiiriilerek kapag:
imzalatilip miihiirlettirilecektir.

7. Rapor sayfas1 (EK-10) gerektiginde aralar1 belirgin bir sekilde boliinerek birden fazla giin igin
kullanilabilir.
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RAPOR YAPRAKLARI:ICINDEKILER
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KONTROL

Staj Yapilan Boliimiin Sorumlusu
Adi1 Soyadi, Gorevi, Tarih,

Imza, Miihiir veya Kasesi
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T.C.
BOLU ABANT iZZET BAYSAL UNIiVERSITESI

Yenicaga Yasar Celik Meslek Yiiksekokulu

20..../ 20... Ogretim Yili

STAJICIN iSE YERLESTIiRME iSLEM FORMU

Ogrencinin

Adi Soyadi

Program Alam:

Staj Donemi : I.Yaz Dénemi : I:l I1.Yaz Dénemi: I:I

Isyerinin

Adl

Adresi

Telefon Numarasi

Isyerinde izlenme sirasinda temas kurulacak kimseler

|. Kisi . Kisi 1. Kisi

Adi Soyadi

Gorevi

Program Staj Koordinatdorii

11




STAJ CALISMASI YAPAN YENICAGA YASAR CELIK MESLEK YUKSEKOKULU OGRENCILERIN{
KONTROL EDEN ZIYARETCI OGRETIM ELEMANI ROPORU

Ogrencinin Ad1 Soyad: :
Programi / Okul No.

Ogrencilerin baginda bu-
lunan kisiler ve kurum-
daki gorevleri

Ogrencinin calistig1 bol.:
Yapilan isin ¢esidi, tipi :

Calisma Sekli :

Verilen Ozel Goérevler :

Yaptig1 arastirmalarin konusu ve kapsam :

Isyeri disiplinine uyumu:
Isyeri personeliyle gecimi :

Giinliik raporun tutulup tutulmadigr :
(Varsa) gelmedigi glinler ve nedenleri :

Raporun hazirlanmasinda karsilasilan giicliikler :

Ziyaretci Ogretim Elemanimin Diisiinceleri:

Yukaridaki degerlendirmeler:

Ferdi caligtyor. (...
Grup olarak gals. ( ..
Gozlem yapryor. (...

)

-)

)

Isletmenin Ad1 :
Telefon No.
Acik Adresi

Faaliyet Alam

Isyerinin . 1.
Degerlendirmesi Ziyaret Ziyaret

Ise flgi

Kigisel Vasiflar

Uygulama

Tesebbiis

Gelistirme

Kabiliyet

Verimlilik

Genel Degerlendirme
Sonucu

Ogretim Elemaninin l. 1.
Degerlendirmesi Ziyaret Ziyaret

Ise Qlgi

Is Bitirme

Tutum

Genel Degerlendirme
Sonucu

0-39 (FF), 40-49 (FD), 50-54 (DD), 55-59 (DC), 60-69 (CC),

70-74 (CB), 75-84 (BB), 85-89 (BA), 90-100 (AA)

Isyeri Yetkilisinin
Adi1 Soyadi, Imzas1, (Miihiir)

Ogretim Elemaninin
Adi1 Soyadi, Imzasi
...... [ 120.....

12



STAJICIN
ISYERLERINDE CALISACAK OGRENCININ

O0ZGECMisSi

Ogrencinin

Adi Soyad:

Kayitl oldugu program alan:

Okuldaki Simufi

En Son Bitirdigi Okulun

Adi Béliimii

Meslek Yiiksekokulunda Aldig1 Teorik ve Uygulamali Alan Dersleri

1. Yaryil 2. Yariyil 3. Yaryil 4. Yariyil
1
2
3
4
5
6
7
8
9
10
Ogrencinin is Deneyimi (Ana cizgiler halinde)
Ogrencinin imzast Program Staj Koordinatoriiniin

Adi1 Soyadi, Imzas1, Tarih

13
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Yeni¢aga Yasar Celik Meslek Yiiksekokulu Miidiirliigii

Konu :Zorunlu Yaz Staji

Meslek  YikseKOKUIUMUZUN .........cooiiiiiiiiieiee e Programi
........................... numaralt  OZrencisi  ...occeeveeveeneevenecen M
tarihleri arasinda 30 (Otuz) is giinii staj yapmas1 zorunludur. Ogrencinin staj yaptig1 ddnemde

5510 say1li kanun geregince is kazasi ve meslek hastaligi sigortalart Meslek Yiiksekokulumuz

tarafindan yapilacaktir.

Geregini bilgilerinize arz/rica ederim.

Adi-Soyadi
imza
Miidiir

Bu belge, staj yapilacak isyeri tarafindan istenmesi durumunda doldurulup birim amirine imzalatilacaktir.
AIBU Yenicaga Yerleskesi Camiatik Mah. Sultan Resat Cad. No: 103 14650Y enicaga/BOLU

Tel: (0374) 34120 76

E-posta: yenicaga@ibu.edu.tr Elektronik Ag: www.yycmyo.ibu.edu.tr

14
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(EK-10)

Rapor Sayfasi Ornegi, ... /....120.... SayfaNo.:. ...

Staj Yapilan Birim Kontrol Edenin Ad1 Soyadi,
Imzas1, Miihiir veya Kagesi




(EK-10)

Rapor Sayfasi Ornegi, ... /....120.... SayfaNo.:. ...

Staj Yapilan Birim Kontrol Edenin Ad1 Soyadi,
imzas1, Miihiir veya Kagesi

16



(EK-10)

Rapor Sayfasi Ornegi, ... /....120.... SayfaNo.:. ...

Staj Yapilan Birim Kontrol Edenin Adi Soyadi,
Imzas1, Miihiir veya Kasesi

17



(EK-10)

Rapor Sayfasi Ornegi, ... /....120.... SayfaNo.:. ...

Staj Yapilan Birim Kontrol Edenin Adi Soyadi,
Imzas1, Miihiir veya Kasesi

18



(EK-10)

Rapor Sayfasi Ornegi, ... /....120.... SayfaNo.:. ...

Staj Yapilan Birim Kontrol Edenin Adi Soyadi,
Imzas1, Miihiir veya Kasesi

19



(EK-10)

Rapor Sayfasi Ornegi, ... l....120.... SayfaNo.:....

Staj Yapilan Birim Kontrol Edenin Adi Soyadi,
Imzas1, Miihiir veya Kasesi

20



(EK-10)

Rapor Sayfasi Ornegi, ... l....120.... SayfaNo.:....

Staj Yapilan Birim Kontrol Edenin Adi Soyadi,
Imzas1, Miihiir veya Kasesi

21



(EK-10)

Rapor Sayfas1 Ornegi, ... /....120.... Sayfa No.:. ...

Staj Yapilan Birim Kontrol Edenin Adi Soyadi,
Imzas1, Miihiir veya Kasesi

22



(EK-10)

Rapor Sayfasi Ornegi, ... l....120.... SayfaNo.:....

Staj Yapilan Birim Kontrol Edenin Adi Soyadi,
Imzas1, Miihiir veya Kasesi

23



(EK-10)

Rapor Sayfasi Ornegi, ... l....120.... SayfaNo.:....

Staj Yapilan Birim Kontrol Edenin Adi Soyadi,
Imzas1, Miihiir veya Kasesi

24



(EK-10)

Rapor Sayfasi Ornegi, ... l....120.... SayfaNo.:....

Staj Yapilan Birim Kontrol Edenin Adi Soyadi,
Imzas1, Miihiir veya Kasesi

25



(EK-10)

Rapor Sayfasi Ornegi, ... l....120.... SayfaNo.:....

Staj Yapilan Birim Kontrol Edenin Adi Soyadi,
Imzas1, Miihiir veya Kasesi

26



(EK-10)

Rapor Sayfasi Ornegi, ... l....120.... SayfaNo.:....

Staj Yapilan Birim Kontrol Edenin Adi Soyadi,
Imzas1, Miihiir veya Kasesi

27



(EK-10)

Rapor Sayfasi Ornegi, ... l....120.... SayfaNo.:....

Staj Yapilan Birim Kontrol Edenin Adi Soyadi,
Imzas1, Miihiir veya Kasesi

28



(EK-10)

Rapor Sayfasi Ornegi, ... l....120.... SayfaNo.:....

Staj Yapilan Birim Kontrol Edenin Adi Soyadi,
Imzas1, Miihiir veya Kasesi

29



(EK-10)

Rapor Sayfasi Ornegi, ... l....120.... SayfaNo.:....

Staj Yapilan Birim Kontrol Edenin Adi Soyadi,
Imzas1, Miihiir veya Kasesi

30



(EK-10)

Rapor Sayfasi Ornegi, ... l....120.... SayfaNo.:....

Staj Yapilan Birim Kontrol Edenin Adi Soyadi,
Imzas1, Miihiir veya Kasesi

31



(EK-10)

Rapor Sayfasi Ornegi, ... l....120.... SayfaNo.:....

Staj Yapilan Birim Kontrol Edenin Adi Soyadi,
Imzas1, Miihiir veya Kasesi

32



(EK-10)

Rapor Sayfasi Ornegi, ... l....120.... SayfaNo.:....

Staj Yapilan Birim Kontrol Edenin Adi Soyadi,
Imzas1, Miihiir veya Kasesi

33



(EK-10)

Rapor Sayfasi Ornegi, ... l....120.... SayfaNo.:....

Staj Yapilan Birim Kontrol Edenin Adi Soyadi,
Imzas1, Miihiir veya Kasesi

34



(EK-10)

Rapor Sayfasi Ornegi, ... l....120.... SayfaNo.:....

Staj Yapilan Birim Kontrol Edenin Adi Soyadi,
Imzas1, Miihiir veya Kasesi
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(EK-10)

Rapor Sayfasi Ornegi, ... l....120.... SayfaNo.:....

Staj Yapilan Birim Kontrol Edenin Adi Soyadi,
Imzas1, Miihiir veya Kasesi
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(EK-10)

Rapor Sayfasi Ornegi, ... l....120.... SayfaNo.:. ...

Staj Yapilan Birim Kontrol Edenin Adi Soyadi,
Imzas1, Miihiir veya Kasesi
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(EK-10)

Rapor Sayfasi Ornegi, ... l....120.... SayfaNo.:....

Staj Yapilan Birim Kontrol Edenin Adi Soyadi,
Imzas1, Miihiir veya Kasesi
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(EK-10)

Rapor Sayfasi Ornegi, ... l....120.... SayfaNo.:....

Staj Yapilan Birim Kontrol Edenin Adi Soyadi,
Imzas1, Miihiir veya Kasesi
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(EK-10)

Rapor Sayfasi Ornegi, ... l....120.... SayfaNo.:....

Staj Yapilan Birim Kontrol Edenin Adi Soyadi,
Imzas1, Miihiir veya Kasesi

40
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Rapor Sayfasi Ornegi, ... l....120.... SayfaNo.:....

Staj Yapilan Birim Kontrol Edenin Adi Soyadi,
Imzas1, Miihiir veya Kasesi

41



(EK-10)

Rapor Sayfasi Ornegi, ... /....120.... Sayfa No.:. ...

Staj Yapilan Birim Kontrol Edenin Adi Soyadi,
Imzas1, Miihiir veya Kasesi
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(EK-10)

Rapor Sayfasi Ornegi, ... l....120.... SayfaNo.:....

Staj Yapilan Birim Kontrol Edenin Adi Soyadi,
Imzas1, Miihiir veya Kasesi
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(EK-10)

Rapor Sayfasi Ornegi, ... l....120.... SayfaNo.:....

Staj Yapilan Birim Kontrol Edenin Adi Soyadi,
Imzas1, Miihiir veya Kasesi

44



